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$6: 06/QD-UBND An Thuong, ngay 09 thang 01 nam 2023

. QUYET DINH
VE VIEC BAN HANH QUY CHE QUAN LY, SU DUNG
TAI SAN CONG TAI UBND XA AN THUQNG
CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA AN THUQNG

Can cit Lugt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/06/2015,

Can cir Ludr Quan Iy, sw dung tai san céng sé 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017,

Can cur Ludr déu thau sé 43/2013/0OH13 ngay 26/11/2013;

Cén cir Nghi dinh s6 63/2014/ND-CP ngay 26/06/2014 cia Chinh phi. quy dinh chi
tiér thi hanh mét s6 diéu cia Ludt ddu thau vé lya chon nha thau;

Can cir Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiét mét s6 diéu cua Ludt Quan ly, sir dung tai san cong;

Can cur Nghi dinh s6 152/2017/ND-CP ngay 27/12/2017 cia Chinh phu quy dinh tiéu \
chudn, dinh mike s dung tru s6 lam viéc,

Cén cir Théng tw 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 huong dan thuc hién mét sé
diéu cia nghi dinh 152/2017/NDP-CP ngay 27/12/2017 cua Chinh phu quy dinh tiéu
chuén, dinh mizc st dung tru so lam viéc;

Can cir Quyét dinh s6 50/2017/0D-TTg ngay 31/12/2017 cua TTCP vé viéc ban hanh
Quy dinh tiéu chuan, dinh muc, ché dé quan ly, st dung mdy moc thiét bi;

Cén cir Thong tw s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/05/2018 cua Bé Tai chinh Quy dinh
ché dé guan Iy, tinh hao mon tai san 6 dinh trong cdc co quan nha nwoc, don vi sy nghiép
cong ldp va cde 16 chire c6 sir dung ngdn sdch nha nudc;

Can cir Théng tw 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua Bé Tai chinh quy dinh chi tiét
viée sir dung von Nha nude dé mua sém nham duy tri hoat dong thuong xuyén cua cc

quan Nha nuée, don vi thuge luc luong vii trang Nhdn dén, don vi su nghiép cong lap, t
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chire chinh tri - xa hoi 2 g . Ty ; g a e om AT ol
¥i - xd héi, 16 chire chinh tri xa hoi — nghé nghiép, 10 chire xa hoi, to churc xd

héi —nghé nghiép,

Can cie Nghi quyét s6 03/2018/NQ-HDND ngay 11/7/2018 cua Hoi déng nhan dan

mh Hai Duo a4 TR oy A ik o, 3
cinh Hai Duong Quy dinh phdn cap quan Iy, s« dung tai san cong tai cac co quan, t6 chirc
gon vi thude pham vi quan Iy cua tinh Hai Duong;

ND ngay 24/1 2/2018 ciia UBND tinh ban hanh

Can cie Quvét dinh s6 41/2018/0D-UB
ién tich cong trinh sw nghiép

siéu chudn. dinh mire su dung dién tich chuyén dung va d

khdc tai cde co quan, 16 chike, don vi thudc tinh quan ly;

1 24/12/2021 ctia UBND 1inh vé viéc diéu

Cén ci Quvér dinh 56 3838/QD-UBND ngd
mua sam tap trung thuoc

chinh, bo sung danh muc mua sam tai san Nha nuwoce t6 chitc
pham vi quan Iy ciia tinh Hai Duong;

rang va yéu cau quan Ly, s dung tai san cong tai xd,

QUYET DINH:

Can cu thuc t

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay “Quy ché quan ly, su dung tai san cong

-z UBND xa An Thuong, TPHD”.

Bitu 2. Quyét dinh nay co hicu e thi hanh ké tlr ngay ky-
¢ tai sin cong khong duge quy dioh tai QuEs ?
4t hién hanh. 2

Céc ndi dung khac vé quan ly, st dun
4c van ban quy pham phap lu
an ban cua nha nudce thay ddi.

nhan c6 lién quan ci

ché nay thi s& thuc hién theo €
c sia doi bo sung khi cac v

Qui ché nay duo
han chuyén mon khac va ca

Ditu 3. B6 phan ké toan, cac bO P

%4 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Phong TC-KH (B4o c4o);
- Nhu Diéu 3;

- Luu VP.
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QUANLY. \1\{&1\« Lx\;f AN CONG TAI XA AN THUONG

(Ban hanh kém the o%ﬂ t a? nn. DA (> OD-UBND, ngay 09012023 cua Chu tich
#  [UBND)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung.

1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh trach nhiém va thim quyén quyét dinh cta cac b phan, ca nhan
trong quan Iy st dung, mua sém, tiép nhan, stra chita, diéu chuyén, thu héi va thanh 1y tai
san cdng trong Xa.

2. Déi twong dp dung:

Tt ca cac can bo, cong chire X3 va ngudi lao déng thude cac bd phan cua xa.

Piéu 2. Tai san cong.

Tai san cong quy dinh trong quy ché nay 1a tai san do Nha nudc giao cho x& quan ly
stt dung, do déau tu xay dung, mua sim tir nguon von ngan sach nha nudce va cac ngudn
kinh phi khac, do cac td chirc, c4 nhan trong va ngoai nudc biéu, ting, déng gbp hodac
duoc hinh thanh tur cac hinh thie chuyén giao quyén s& hitu khac cho co quan bao géln:

1. Tru s¢ UBND xa: D4t, nha lam viéc va céac cong trinh phu trg phuc vu cho hoat
dong clia x4 (nha xe, nha thuong truc, san vudn, bon hoa cay canh...)

2. Trang thiét bi:

a) Trang thiét bi lam viéc: Ban ghé ngéi Jam viéc, ti dung tai liéu, th trung bay, gia
dung cong van, gia dung tai liu, bd ban ghé hop, tiep khach; mdy vi tinh d& ban, may vi
tinh xach tay, may in, may quét, may fax, mdy photocopy, may huy tai liéu; may chiéu,
man chiéu, thiét bi trang 4m; dién thoai, thiét bi két ndi internet.

b) Céc thiét bi thudc hé théng ky thudt ha ting ciia co quan: Cép dién, chiéu séng, trang
am, dién thoai, bang théng tin dién tt, mang internet, cép thoat nudc, vé sinh, bao chay,
chita chay, theo déi an ninh...

¢) Céc trang thiét bi khac: M4y thu hinh, ti lanh, may dun nudc uéng. ..
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3. Céc tai sa & Al oA 1s v A . 5 e a1 ) s ‘a )
tai san vat chét v6 hinh ma viéc sir dung phai chi tra bang tién nhu dién, nude,
dién thoai, internet, phan mém tin hoc...

Dieu 3. Nguyén tiac quén ly sir dung tai sdn cong.

1. M0i tai san céng trong xa déu duoc giao cho mot bo phéan hoac ca nhén trong xa

quan ly st dung.

2. Tai san cong trong x4 duoc quan ly théng nhét, c6 su phan cong, phan cép quyén
han, trach nhiém gifta bo phéan quan ly 12 Van phong UBND xa v&i cac bd phan, ca nhan
dugc giao truc tiép s dung tai san.

3. Tai san céng phai dugc dau tu, trang bi, st dung ding muc dich, dang tiéu chuén,
dinh murc, ché dd bao dam cong bang, hiéu qua va tiét kiem; duoc bao dudng, sua chita
va bao vé theo ché d6 quy dinh.

4. Viéc xac dinh gia tri tai san cong trong cac quan hé mua, ban, thanh ly dugc thuc
hién theo co ché thi truong va phi hop véi cac quy dinh cuia phap luét.

5. Thuc hién cong khai, minh bach trong viéc quan ly stir dung tai san cong tal X&. Moi

hanh vi vi pham ché do quan ly sir dung tai san cong phai bi xir Iy nghiém minh.

Chuwong II
QUY PINH CU THE
Muc 1. QUAN LY, SUDUNG TRU SO XA.
Didu 4. Déi twong sit dung dién tich lam viée tai tru s¢ UBND xa.

Céc bd phan, ¢4 nhan thudc UBND x4 c6 kinh phi hoat dong bang ngan sach nha nuée

do co quan c6 tham quyén quyét dinh.
Diéu 5. B6 tri sap xep noi lam viée.
1. Chu tich UBND x4 can cl vao tiéu chuén, dinh muc st dung dién tich lam viéc tai

tru s¢ UBND x4, chic ning nhiém vy, s6 luong can b, cong churc cla timg don viva

dién tich thuc té tai tru s& co quan x4y dung phuong an bb tri sép xép noi lam viée cho

cac bo phan va dua ra ban bac théng nhét trong Xa.
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2. Trudng cdc bd phan, doan thé trong Xa, can cu vao dién tich lam viéc dugc giao,
tiéu chuén, dinh mire ctia timg chire danh, nghi¢p vu chuyén mon theo quy dinh, thue hién
bé tri sdp xép chd lam viée cho can bd, cong chire va nguoi lao dong thude bo PR s,

Piéu 6. Yéu cau vé sit dung truy s¢ co’ quan.

1. Yéu cau ch ung:

a) Tru s6 UBND xa phai duoc su dung diing cong nang thiét ké, dlng muc dich. Khong
st dung cée dién tich lam viée, cong trinh phu trg vao myc dich san xuat kinh doanh, cho
muon hodc bd tri cho can bo, cong chie lam chd & tam thoi hodc lau dai.

b) Bén ngoai (hodc bén trong) cong tru sé phai gan bién tén va dia chi clia x&; ndi quy

UBND xa duoc niém yét cong khai tai cdng chinh hodc Phong Bao vé dé can bo, cong
chite cta xa va khach dén lién hé cong téc biét va chap hanh.

¢) Tru s& UBND xd nén c6 so db thé hién r cac khéi nha, cac phong lam viee, b6 phén
cong cong, k¥ thuat, phuc vu, vi tri 1am viéc cha céc bo phén va duge dat ¢ vi tri thuan
loi phuc vu cho cong tac diéu hanh va phuc vu khach dén lién hé cong tac.

d) Tai cac clra phong lam viéc cia moi phong phai co bién tén chirc danh cén bd, cong
chuec.

d) Céc bd phén cong cong, k§ thuét va phuc vu ¢6 bién tén dé thuan loi cho viéc quan
Iv sir dung. Céc tu k§ thuat c6 hudng dan st dung. Dbi voi cac thiét bi nguy hiém phai ¢
bién canh bao va bién phap ngan ngira nhimg nguoi khong cé trach nhiém su dung.

2. Yéu ciu vé ph(fm sir dung chung:

2) Phan sit dung chung trong tru s xala phﬁn duoc dung cho cac bd phan va ca nhin
trong x4 cung st dung, bao gbm phong hop, héi truong, hanh lang, cau thanc b, cac khu
vé sinh chung, nha dé xe, sin vuon, bdn hoa cay canh, cac hé théng cép dién, cép nudc
sach, thoat nudc, thong tin lién lac.

b) Céc bo phan va ca nhan trong x& ¢6 quyén binh dhng trong viéc st dyng phan st
dung chung va c6 nghia vu chép hanh céc quy dinh tai quy ché nay vé quan Iy s dung
phén sir dung chung.

¢) Phong hop, hoi truong trong xa dé t chire cac cude hop, hoi nghi, héi thao cho cac

b phan trong xa. Viéc dang ky, b tri sit dung hoi trudng, phong hop, cong tac phuc vu
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tai phong hop, trach nhiém cua cac bd phéan va ca nhéan trong viéc quan ly si dung phong
hop, héi truong duoc Van phong UBND xa quy dinh cu thé.
ii) Khoéng gay can tré 1am anh hudng dén an toan, thuan tién trong di lai va so tdn nguoi
khén cap khi cé su ¢é tai hanh lang, cau thang. Khong dé cac do dung va trang thiét bi
lam viéc dung riéng cta cac bd phan, ca nhan tai cac khu vue hanh lang, cau thang.

d) Gitr gin trat tu, vé sinh chung trong co quan.

e) Gilt gin céc khu vé sinh sach s&, kho rao va thoang khi. Khong dd rac sinh hoat, ba
che va cac loai rac khac vao céc chau ria, bdn vé sinh.

g) Nha dé xe cta xa duge ding dé xe may, xe dap, 6 to cho can bo, cong chuc trong
x4. Khong dé xe qua dém. Trudng hop giti xe qua dém vi Iy do di cong tac phai bao Bao
vé.

h) Sén tai tru s& x4 chi duoc st dung dé phuc vu cac hoat dong ctia co quan, lam noi
dé xe cho can bd, cong chuc va khach dén co quan lién hé cong tac. Khong st dung san
dé cho thué, kinh doanh va lam dich vu du¢i moi hinh thure.

i) Khong tuy trong, dat chau hoa, thay dbi loai cay, vi tri cdy canh trong xa hoac mang
cay canh thuéc khu vuc str dung chung véao phong lam viéc.

k) Cam déau nbi hé théng cép dién, cép nudc, dién thoai, mang internet ra ngoai khuon
vién tru so x4 cho nguoi ngoai su dung; khéng dé dd dac gay can tré viéc van hanh, sira
chita c4c ti dién, chita chay tai cAc tang va trong phong lam vic.

1) Pat, treo pand, bang ron va khau hiéu tai x4 dugc 1anh dao x4 chép thuén. Khéng st
dung pand, bang ron, khau hiéu trong UBND xa v6i muc dich quang céo kinh doanh
thuong mai.

m) Trir céc truong hop dot xudt hodc bat thuong vé thoi tiét, hé thong chiéu sang hanh
lang, san vudn chi duoc bat qua dém tir 18 gio dén 5 gidr 30 sang dbi véi ché @6 mua he
(tr 01/4 dén 30/9) va tir 17 gi 30 dén 6 gidr sang ddi v6i che 4o mia dong (tir 01/10 dén
3173).

3. Yéu cau vé phan sir dung riéng tai cdc bg phin:
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a) Phan st dung riéng ctia cic bo phén trong UBND x4 la phén dién tich va cac thiét bi
ky thuat kém theo (phong lam viéc, phong kho, den chiéu sang, dién thoai cb dinh, may
diéu hoa nhiét d§....) dugc giao cho timg bo phan trong x4 truc tiép quan ly va sit dung.

b) Cac phong lam viée phai duge bé trf hop 1y, gon gang, thuén lgi cho cac thanh vién
trong phong 1am viée va dam bao cée diéu kién vé chiéu sang, diéu tiét khong khi, dudng

truyen tin hi¢u dién thoai, internet theo dung cac quy dinh cia nha nuéc va UBND xa.

¢) Khéng st dung céc thiét bi dun, néu ca nhan trong phong lam viéc; khong dem cac
chét doc hai, chat dé gay chéy nd, 6 nhiém méi trudmg vao phong lam viéc.

d) Phuong tién thong tin lién lac tai tru so x4 chi dugc sir dung vao muc dich cong vu.
Khong sir dung dién thoai ¢ dinh ctia x4 dé goi duong dai, lién tinh va qudc t& vi muc
dich cé& nhan.

e) Khong bat may diéu hoa nhiét d6 ché d6 lam mat phong khi khong c6 ngudi trong
phong, han ché mé cita phong, cira sb khi dang sir dung méy diéu hoa.

o) Hét gio 1am viée phai tat cac thiét bi dién va khoa cira.

4. Van phong UBND x4 c6 trach nhiém hudng dan, theo dai, dén doc, kiém tra can b,
cong chuc va khach dén UBND x4 trong viéc thuc hién ndi quy cia UBND x4, quy dinh
vé an toan phong chbng chay, nd trong x4 va cac quy dinh tai quy ché.

5. Truéng céc bd phan co trach nhiém td chirc phan cong ngudi theo ddi kiém tra viéc
thuc hién cac quy dinh vé quan ly st dung phén sir dung riéng tai cac bd phéan.

Piéu 7. Bdo dudng, sira chita tru s& lam viéc.

1. Van phong UBND x4 thuc hién viéc sira chita va dinh ky bao dudng tru so xa theo
ché do, tiéu chuan k¥ thuét quy dinh.

2. Céc bo phan va ca nhén c6 trach nhiém thong bao kip thoi cac hu hong véi Vin
phong dé sira chita. Khong tu y va goi ngudi ngoai vao bao dudng, stra chita.

3. Céc bo phén va ca nhan c6 trach nhiém tao didu kién thuan loi d& ngudi ¢ trach
nhiém thyc hién viéc bao dudng, sira chira doi véi phén st dung riéng ctia bo phén minh.

4. Khéng lam sai 1éch thiét ké hién trang trong qué trinh bao dudng, stra chifa tru s& co

quan. Trudng hop can thiét phai thay dbi thiét k& thi t chirc, ca nhéan thuc hién bao dudng,
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stra chita dé xuéat phuong 4n va chi tién hanh bao dudng, sta chita sau khi dugc Van

phong chép thuén bang vin ban.

Muc 2. QUAN LY, SUDUNG TRANG THIET BI.

Piéu 8. Tiéu chuan, dinh miec trang thiét bi lam viéc.

Tiéu chuén dinh muc trang thiét bi lam viéc cia UBND x4, cén bd, cong chirc, nhén
vién tai Xxa duge quy dinh tai Phu luc s 04 Quyét dinh s 50/2017/QP-TTg ngay
31/12/2017 ctia Thi tudng Chinh phii vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu chuan, dinh mue,
ché d6 quan ly, st dung méy méc thiét bi.

Piéu 9. Trang bi, mua sim trang thiét bi.

1. Viéc trang bi mua sdm trang thiét bi phai ding d6i twong, phuc vu hiéu qua cho cong
viéc, dép ing yéu cau d6i méi theo quy dinh do co quan ¢6 thdm quyén ban hanh.

2. Can ¢ vao tiéu chuan dinh muc trang thiét bi va phuong tién lam viéc tai x4, nguoi
dimg dau cac bd phén trong x& 14p yéu cau frang bi hoic mua sim trang thiét b dé bao
dam diéu kién lam viéc cho cén b0, cong chirc x4 va nguoi lao ddng trong bd phén minh
theo qui dinh.

3. Van phong UBND x4 can cilr yéu cau trang bj, mua sam ciia cac bd phan, tiéu chuén
dinh muec trang thiét bj va phuong tién lam viéc, du toédn ngén sach dugce giao trinh chu
tich UBND x3& thuc hién mua sim trang thiét bi lam viéc cho cén b, cong chure xa theo
céc quy dinh trong Théng tu sb 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 Quy dinh viéc sir dung
vén Nha nudc dé mua sim nham duy tri hoat déng thuong xuyén cia CQNN; Quyét dinh
s6 3838/QD-UBND ngay 24/12/2021 ctia UBND tinh vé viéc diéu chinh, bd sung danh
muc mua sdm tai san Nha nuée td chirc mua sim tap trung thudc pham vi quan ly cta tinh

Hai Duong;
Diéu 10. Tiép nhéin trang thiét bi.

I. Cac truong hop tiép nhén trang thiét bi:
Trudng hop céc trang thiét bi duoc céc t8 chirc, c4 nhan truc tiép tai trg hoic cho tang

n ub‘i 1 1é h A A s A ~ hY r r [ ~ £ X ol 4 2
guol dai dién co quan 1a ddu méi tiép nhén va co trach nhiém ké khai va thong bao ve
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Van phong dé thuc hién viéc quan ly sir dung tai san theo cac quy dinh tai Quy ché nay,
va lam thu tuc xé4c 1ap quyén so hiva toan dan theo qui dinh.
2. Viéc ban giao trang thiét bj trong qué trinh tiép nhan phéi dugc thé hién bang bién
ban va c6 xac nhan cua Vian phong va Chu tich UBND xa.
3. Khong tiép nhan cac trang thiét bi da co thai gian sir dung qua 2/3 thoi gian khéu
hao theo quy dinh; cac thiét bj hu hong hoéc khong phu hgp, khong tuong thich vdi céc
trang thiét bi sin ¢o tai xa: céc thiét bi xa khong cé nhu cau.

4. Céc trang thiét bj duoc tiép nhan phai dugc vao s6 theo di sir dung tai san, ké toan
thuc hién viéc ké tang tai san cta xa.

Diéu 11. Quan Iy, sir dung trang thiét bi.

1. Trang thiét bj phai duoc sir dung dung tiéu chuén, dinh murc va ding muc dich.

2. Khéng tu y ddi, trao doi, cho, tang, biéu trang thiét bi 1am viéc clia x&; diéu chuyén
trang thiét bi 1am viéc gifta cac bd phan, ca nhan khi chua duge phép cta nguoi co tham
quyén.

3. Khi mang trang thiét bi lam viéc thudc s& hiru c4 nhéan (ban, ghé, ti...) vao tru so
UBND x4 phai dang ky va c6 gidy x4c nhén tai san thudc s& hiru ca nhan véi Van phong
UBND x. Gidy x4c nhan tai san thudc s hitu ca nhan phai dugc ca nhan hru gitr va Xuét

trinh véi Vian phong khi mang céc trang thiét bi s& hitu c4 nhan ra ngoai tru s6 UBND
¥a.

4. Quan ly, st dung trang thiét bi lam viéc tai cac bo phén.

a) Trang thiét bi lam viéc tai cac bo phén bao gf‘)m trang thiét bi lam viéc dugc giao
cho timg thanh vién ciia bd phan st dung (ban 1am viéc, mdy tinh.".) va trang thiét bi 1am
viée sir dung chung (méy photocopy, may dién thoai dung chung, méy fax...).

b) Céc bo phéan co trach nhiém: B4 tri, diéu chuyén trang thiét bi 1am viéc trong ndi bd
b6 phan minh; bé tri, phan cong ngudi quan ly st dung, theo ddi cac trang thiét bi dung
chung, 13p s6 sach, luu giit cac hd so bién ban giao nhén trang thiét bi va theo ddi toan bo
trang thiét bi Jam viéc clia b phan; thong béo va dé nghi Van phong dieu chuyén cac
trang thiét bi 1am viéc khéng con nhu chu sir dung hodc thanh 1y céc trang thiét bj khong

C‘On Sfl’ d e 1 A 4 * . N X - 4 ” b 4
ung dugc; chi dao cong téc ban giao tai san cong va hd so quan ly, su dung tai
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san cong thude pham vi bo phan minh quan 1y khi c6 su thay d6i to chue hodc thay doi
b6 phan.

c¢) Céc cén bd, cong churc va nguoi lao dong co trach nhiém: Bao quan, gitt gin va su
dung trang thiét bi lau bén, tiét kidm, hiéu qua; théng béo kip thdi ve tinh trang hu hong
cta trang thiét bi duoc giao va dé nghi Van phong UBND stra chita; bao céo trudng bd
phan khi xay ra mat mat hoic céc bién dong, thay doi lién quan dén trang thiét bi duoc
giao; bao quan tem kiém ké dan trén thiét bi trong qua trinh st dung va ban giao b?mg
bién ban cac trang thiét bi dwoc giao khi chuyén cong tac, nghi huu.
5. Van phong UBND x4 ¢6 trach nhiém hudng dan, theo d&i va don dbc cac bd phéan

va c4 nhan trong x4 thuc hién cac quy dinh vé quan ly, su dung trang thiét bi ctia Quy
ché nay.

Pidu 12. Theo ddi va kiém ké trang thiét bi.

1. Sé sach quan ly trang thiét bi gém:

a) So tai san cua x& do bd phan ké toan lap trén phan mém va luu gift theo quy dinh
cua nha nudc.

b) S6 theo ddi sir dung tai san ctia xd do Van phong UBND x4 1ap va luu gifr:

- Téng hop danh muc trang thiét bi lam viéc cla cac b phan, sb luong, quy cach va
ngay trang bi;

- Nguon gbc thiét bi (mua sam, qua tang, tai trg.. o

- Ho tén va chit ky cua ngudi duge giao su dung trang thiét bi va ngudi dugce giao theo
dai viée sir dung thiét bi;

- X4c nhan cla truong bd phén va Van phong (B6 phéan ké toan- Tai chinh)

- Céc bién ban ban giao lién quan dén viéc trang bi, mua sim, tiép nhan, thu hdi, diu
chuyén va thanh 1y trang thiét bi ciia cac bd phéan.

2. Kiém ké trang thiét bi:

a) Viéc kiém ké trang thiét bi tai x& dugc thuc hién theo quy dinh ctia nha nuéc hoac
dot xuat theo yéu cAu (trong truong hop can thiét).

Thanh phén kiém k& gdm dai dién Van phong, bo phan ké toan- Tai chinh va dal dign
cua bd phén co trang thiét bi kidm keé.
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¢) Van phong théng bao ké hoach kiém ké trang thiét bi dén céac bd phan it nhét 15 ngay
trudce khi tién hanh kiém ké.

Cac bd phén ¢6 trach nhiém ct dai dién tham gia Kkidm ké trang thiét bi va tao diéu kién
cho viéc kiém ké duoc thuc hién dung ké hoach.

Piéu 13. Bio dudng, sira chira trang thiét bi.
1. Cac bg phan va ca nhén khi phat hién trang thiét bi hu hong co trach nhiém bao Van
phong stra chira va khong tu stra chita, thay thé linh kién, phu tung hoac thué muon nguoi
ngoal sua chira, thay thé linh kién, phu tung cla cac trang thiét bi duoc giao.

2. Van phong thuc hién viée sira chita va dinh ky bao dudng trang thiét bi trong x4 theo
ché d9, tiéu chuén k¥ thuat quy dinh.

3. Trinh tu, tha tuc phai thuc hién, thAm quyén va trach nhiém cua cac bén lién quan
trong viéc sua chita trang thiét bi duoc quy dinh trong quy trinh stra chita trang thiét bi tai
x3 do Chu tich UBND x4 quyét dinh.

Pidu 14. Thu hdi trang thiét bi lam viéc trong xa.

1. Céc truong hop thu hdi trang thiét bi 1am viéc tlr cac bo phén trong Xa:

a. B6 phan dugc giao truc tiép quan ly, sir dung tai san khoéng con nhu cau st dung
hodc giam nhu cau st dun

o do sép nhép, giai thé, thay d6i chirc nang, nhiém vu va cac
nguyén nhan khac; 7

b. Tai san thira so voi tiéu chuin, dinh muc duoc phép sur dung;

c. Tai san st dung sai muc dich, trai quy dinh ctia Nha nude.

d.C4c bd phén, cd nhan truc tiép quan ly, sir dung tai sén bi thu hdi phai thuc hién
chuyén giao ddy du tai san theo ding quyét dinh thu hdi, thuc hién ghi giam tai san va gia
tri tai san theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc. Bo phan tiép nhan tai san thu hoi phai
thye hién dang ky tai san theo dung quy dinh cua Quy ché nay.

2. Trinh ty, thi tuc va thdm quyén thu héi trang thiét bi lam viéc duge thuc hién theo
qui dinh.

Diu 15. Dieu chuyén trang thiét bj lam viée tai xa.
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Viéc diéu By 2% (2l N LA a2 Srcadens :
: chuyén tai san tir bo phan nay sang bd phéan khac trong xa do Chu tich UBND
x4 quyet di 3 cdn did 2 . Y 2 i Al % .3 s . .
quyet dinh. Tai san dieu chuyén phai dugc kiém ké, xac dinh gia tri con lai, ghi tang,
o ) o \ ., " N\ S - " i < K 2 ;s L " "
glam tal san va gia tri tai san, dang ky lai tai san voi ké toan xa.
1 HC‘) A 1 : A A g 2 Y 4 A r A n . A A A /4
so dé nghi diéu chuyén tai san cua cac phan, ca nhan dugc g dén bd phan ké
toan bao gém;
1 % 1 . P A H * A A \ n " A~ ~ 4 ~ ‘A 2 ’ ”
Cong van dé nghi diéu chuyén tai san cia bd phan, cd nhan truc tiep quan ly, su
dung tai san;

2 A A $s 3 P g 47k 2 2 2 , R T
1.2. Bang tong hop danh muc tai san dé nghi diéu chuyén, bién ban déanh gia lai gia tr1

nhing tai san diéu chuyén va céc hd so cla tai san;

1.3. Céng van cia bd phan dé nghi tiép nhén tai san.

2. Trinh tyu, thu tuc va thdm quyén didu chuyén trang thiét bi duoc thuc hién theo qui
dinh.

Piéu 16. Thanh 1y trang thiét bi.

1. Céc truong hop thanh ly trang thiét bi:

2) Pa st dung vuot qua thoi han hao mon ma khong thé tiép tuc st dung.

b) Bi hu hong khong thé s dung hoac bi hu hong ma stra chita khong Khéc phuc duoc.

2. Trinh tu, thu tuc va thdm quyén thanh ly trang thiét bi duoc thuc hién theo cac bude
sau:

a) Cac bd phéan thudc xa co cac trang thiét bi thudc cac trudng hop quy dinh tai Khoan
1 Diéu nay lap danh muc trang thiét bi dé nghi thanh ly giri Van phong UBND xa.

b) Vin phong UBND x4 xem xét dbi chiéu dua vao Danh muc tai san d& nghi thanh 1y
cua co quan (duoc 1ap sau cac dot Iidm keé tai san hang ndm theo quy dinh cla nha nuoc)
trinh thu truéng co quan ra quyet dinh thanh ly trang thiét bi. Noi dung cua quyet dinh
thanh 1y trang thiét bi gbm:

- Tén bd phan c6 trang thiét bi can thanh ly;

- Danh muc trang thiét bi thanh 1y;

- Phuong thure thanh 1y trang thiét bi (ban hoac tiéu hiy);

- Quan 1y st dung tién thu duoc tir thanh 1y trang thiét b (néu cd);
- Trach nhiém t5 chic thuce hién.
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¢) Hoi dong thanh Iy trang thiét bj tb chue thyc hién thanh 1y trang thiét bi theo quy
dinh ctua nha nuée.

3. Viéc thanh ly trang thiét bj phai duoc cong khai dén toan thé can bo cong chirc thude
b phéan c6 trang thiét bj thanh ly duge biét dé theo doi giam sat.
Chuong III
XU LY VI PHAM V& QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG VA XU LY
TRACH NHIEM VAT CHAT
Diéu 17. Xir Iy vi pham vé quan Iy, sir dung tai san cbng.
I. Hinh thuc xr 1y vi pham vé quén ly, sir dung tai san cong:

a) Nhac nho;

b) Théng béo trong toan x4;

c) bé nghi ha bac khi xét danh hiéu thi dua cubi nam;

d) Pé nghi xu ly ky luat.

2. Hinh thie nhéic nhé duoc 4p dung ddi véi cac bd phén va ca nhan cé hanh vi vi pham
l&n du céc quy dinh v& quén ly, sir dung tai san cong.

3. Truong hop cac b phan va cé nhan d& dwoc nhic nhé nhung van tiép tuc c6 hanh
vi vi pham quy dinh vé quan 1y, st dung tai san cong thi bi x1r Iy bang hinh thuc thong
bao cong khai trong toan xa.

4. Cac bd phan dé trong don vi minh tai dién cing mét hanh vi vi pham tir 03 lan tré
lén trong mét nam hodc tiy theo mirc d6 vi pham, thi bi dé nghi ha mét cép khi xét danh
hiéu thi dua trong nam.

5. Céc ca nhan vi pham cac quy dinh ctia Quy ché nay tir 03 1an tré 1én trong mot nam
hoac tly theo mirc d6 vi pham, thi bj dé nghi xr ly ky luat.

6. Nguoi vi pham céc quy dinh ctia Quy ché nay dé xay ra thiét hai tai san cong, ngoal
vige bi xr Iy theo quy dinh con phai bi xit 1y trach nhiém vét chat theo quy dinh hién hanh.

Di¢u 18. Xir Iy trach nhiém vét chat d6i véi can bg, cong chirc va nguoi lao dong.

L. Hinh thite xir 1y tréch nhiém v4t chat,

a) Boi thuomg,

b) Bdi thue N
) BOi thutng va dén bu chi phi khédc phuc h4u qua do vi pham gay ra.
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2. Can b, céng chire, ngudi lao dong gay ra thiét hai tai san coéng, du c¢b v hay khéng
¢ ¥, ¢6 trach nhiém bdi thuong thiét hai theo quyét dinh ctia ngudi ¢é tham quyén.

3. Can bg, cong churc, nguoi lao dong vi pham céc quy dinh ctia Quy ché nay dé xay ra
thiét hai tai san c6ng hodc gay thiét hai cong stic lao dong ctia nguoi khac, ngoai viée phai
boi thuong gid tri tai san bi thiét hai con phai dén bu chi phi khac phuc héu qua do viée
vi pham gay ra.

4. Mtc bodi thudng va dén bu chi phi khéc phuc hau qua duoc xay dung trén co sd gia
tr1 thiét hai cua tai san va chi phi dé khac phuc hau qua do hanh vi vi pham géy ra.

5. Van phong va B6 phan ké toan xéac dinh gié tri thiét hai cla tai san lam co so ap
dung trong viéc xu 1y trach nhiém vat chat ddi vdi can bo, cong chirc va ngudi lao dong
gay ra thiét hai tai san cong tai xa.

Diéu 19. Thim quyén quyét dinh x& Iy vi pham vé quan 1y, sit dung tai san cong
va xir Iy trach nhiém vét chét.

Chu tich UBND x4 quyét dinh hinh thic xt Iy vi pham quy dinh vé quan ly, st dung
t2i san cong va hinh thite xi Iy trach nhiém vat chat dbi véi d6i tuong bi xit Iy 1a by phan
hodc cac can bd, cong chuec.

Diéu 20. Hoi dong xir Iy trach nhiém vt chit.

1. Hoi ddng xir 1y trach nhiém vat chat dugc thanh 14p khi ¢6 yéu cau xit ly trach nhiém
vat chét déi voi can bd, cong chirc, ngudi lao dong, bao gE‘)m:

a) Chu tich (hoéc cap ph6) UBND x4 ctia ngudi bi xur ly 1am Chu tich Hoi dong;

b) Dai dién Van phong, Ké to4n lam vy vién;

¢) Dai dién Ban chip hanh Céng doan lam uy vién;

d) Trudng hop can thiét Chu tich Hoi dong c6 thé moi chuyén gia hodc thué tu van
giam dinh murc d6 thiét hai tai san.

2. Hoi dong xur 1y trach nhiém vat chét c6 nhiém vu xem xét, dénh gia tinh chét cia
hanh Vi géy ra thiét hai, muc do thiét hai; x4c dinh trach nhiém cia ngudi gay ra thiét hai

Va can bo, cong chire ¢4 lign quan; kién nghj véi nguoi ¢6 thim quyén vé muc va phuong

thie boi thudng thiat hai.

3. Hoi ddng x1r 1Y tr4 8 ' ;
01 dong X 1y trach nhiém vat chit 1am viéc theo nguyén tdc:
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a) Khéch quan, dan cht va tuan theo quy dinh ctia phap luét;
b) Viéc kién nghi muc va phuong thtre bdi thudng duoc thuc hién bang hinh thirc bd
phiéu kin va theo nguyén tac da sd;
¢) Céc cude hop ctia Hoi déng phai c6 su tham gia clia can bd, cong chitc, ngudi lao
dong gay ra thiét hai va c6 bién ban dé théng qua va Chi tich Héi déng ky. Trudng hop
nguol gay ra thiét hai duoc Hai ddng moi 02 1in ma khong dén thi Héi déng van hop va
nguol gay thiét hai phai chip hanh quyét dinh bdi thuong thiét hai.

Di€u 21. Trinh tw va tha tue xir 1y vi pham quy dinh vé quan ly, sit dung tai sin
cong.

1. Thong béo vi pham.
Cac bd phan va ca nhan khi phat hién hanh vi vi pham céc quy dinh cia Quy ché nay
hoéc phat hién cén b, cong chirc va ngudi lao ddng 1am thét thoat, mat, hu héng tai san

cong thi théng bao bé’mg mo1 hinh thire (théng béo truc tiép, qua dién thoai, giri van ban...)

dén Vin phong...

2. Lap bién ban vi pham.

Khi nh4n duoc théng béo vé vi pham quy dinh vé quéan 1y, st dung tai san cong, Van
phong tién hanh: Kiém tra x4c minh, nhac nhd, so b danh gia thiét hai, 1ap bién béan vi
pham quy dinh vé quan ly, st dung tai san céng; béo cdo ngudi co tham quyén xir 1y vi
pham néu tai Piéu 19 Quy ché nay va truéng bo phan ciia can b, cong chire, ngudi lao
dong vi pham.

3. Truong bo phan yéu cau can bo, cong chitc x4, ngudi lao déng vi pham quy dinh vé
quan ly, sir dung tai san cdng hodc nguoi gy ra thiét hai tai san cong trong thoi han 02
ngay viét ban tuong trinh vé vu viéc, dé xuat hudng giai quyét.

4. Quyét dinh x(r Iy vi pham.

Can ctr Diéu 17 Quy ché nay, bién ban vi pham quy dinh vé quén ly, sir dung tai san
°Ong va ban tudng trinh cia ngudi vi pham hodc ngudi gy ra thiét hai tai san cong, nguol
€0 tham quyén xem xét, quyét dinh xtr 1y vi pham va ra van ban:

?) Yéu cau Van phong nhéc nhg hodc théng béo cong khai trong toan xa dbi voi céc

truoneg h $ i b £ %o , p
& hop bi xt 1y theo cac hinh thie nhac nho hodc théng béo trong toan xa.
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b) Yéu cau trudng bo phan cé can bo, cong chirc, ngudi lao dong vi pham lam thu tuc
xtr 1y vi pham ddi véi céc trudng hop can b, cong chirc, ngudi lao dong bi xtr ly theo cac
hinh thuc qui dinh tai Quy ché nay.

5. Thuc hién quyét dinh x ly vi pham.

Theo yéu cau clia ngudi ¢é thAm quyén:

a) Van phong guri van ban dén cac c4 nhan, bo phéan vi pham dé nhic nho hodc thong
bdo cong khai trén cac bang thong tin cta x& hoac thong bao tai cac cudc hop giao ban
cong tac hang thang cua xa.

b) Trinh tu X0 Iy ky luat, xem xét ha bac danh hiéu thi dua ddi véi cac bd phan va ca
nhéan vi pham céc quy dinh veé quan ly, str dung tai san cong thuc hién theo quy dinh cua
Luat Can b, cong chuc, Luét Lao dong, Luét thi dua khen thudng va cac quy dinh hién
hanh cua nha nudec.

Pidu 22. Trinh tw va thd tuc xir Iy trach nhi¢m vat chit doi vi can by, cong chire
va nguoi lao dong.

1. B6 phén c6 can bd, cong chire, nguoi lao dong géy ra thiét hai tai san cong lap ho so
xu ly trach nhiém vat chét, bao gém:

a) Vin ban clia nguoi ¢o thAm quyén yéu cau.

b) Bién ban vi pham.

¢) Ban tudng trinh cta can bd, cong chire, nguoi lao dong géy ra thiét hai;

d) C4c van ban xac dinh gi4 tr] tai san bi thi€t hai va gia tri thiét hai cla tai sén do Van
phong cung cap;

d) Céac van ban khac c6 lién quan.

2. Neudi ¢ thim quyén néu tai Diéu 19 cla Quy ché nay thanh lap Hoi dong xur 1y

trach nhiém vét chét.
3. Hoi dong ddng xir 1y trach nhiém vat chét xem xét, o van ban kién nghi mirc boi
thudng va phuong thic b thudng giri dén ngudi co thdm quyén.

4. Quyet dinh bdi thuong thiét hai.
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a) Can cir kién nghj cua Hoi dong xir ly trach nhiém vat chat, nguoi ¢6 tham quyén ra

quyét dinh boi thuong thiét hai. Trong quyét dinh ghi rd muc, phuong thirc va thoi han
boi thuong.

b) Trudng hop nguoi ¢ tham quyén cé y kién khac vai kien nghi ctia Hoi dong xtr ly

trach nhiém vat chat thi nguoi ¢é tham quyén quyét dinh va chiju trach nhiém ve quyét
dinh do trudce phap luat.

5. Thuc hién quyét dinh bdi thuong thiét hai.
a) Can b¢. cong chire, ngudi lao dong gy ra thiét hai phai thuc hién dung thoi han,
muc va phuong thie boi thudng ghi trong quyét dinh boi thuong thiét hai.

b) Van phong cé trach nhiém thu theo phuong thirc bdi thudng (trir vao luong, thu tién

nat...) ghi trong quyét dinh bdi thuong thiét hai.

c¢) Viéc quan ly va sir dung tién, tai san boi thuong thiét hai duoc thuc hién theo cac
quy dinh cua nha nudc.

CHUONG IV
KHEN THUONG, KY LUAT VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 23. Cac bo phan, cd nhén truc tiép quan ly, sir dung tai san Nha nu6c ma khong
dang ky tai san va bdo cdo tai san theo quy dinh tai Quy ché nay sé bi:

Thu hdi tai san, néu sau khi kiém tra ma phat hién s tai san nay vugt dinh muec, tiéu
chuén str dung va sur dung khong dung muc dich.

Diéu 24. Céc bd phan, cé nhén duoc giao truc tiép quan ly, sir dung tai san vi pham
Quy ché quan ly tai san ndy va céc van ban phép luét khac c6 lién quan, thi tuy theo muc
do vi pham ma bi xtr ly ky luét, ca nhéan vi pham c6 thé bi truy ciru trach nhiém hinh su

theo quy dinh ctia phép luat; néu cé thiét hai thi phai bdi thuong theo qui dinh tai quy ché
nay

Dieu 25. Cac hanh vi bj nghiém cim:

L. Loi dung, lam dung chrc vu, quyén han chiém doat tai sin nha nuéc dudi moi hinh
thie.

2.COy lam trai c4
: ral 1 % b3 r A 2 ’ U Nt 2 2 5
Y ¢ac quy dinh ctia Nha nuéc vé quan 1y, st dung tai san nha nudc.
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dinh muc, ché do; su

¢ dich, tiéu chuan,
phi; su

g ¥ . ° < . N
3. SU dung tai san nha nude khong ding my
woc giao gy 1ang

dung i san nha nuge lang phi hoge khong st dung i san d
dung tai san nha nude dé kinh doanh tréi phap ludt. .
g trai phep tai

4. Huy hoai hojdc ¢d y 1am hu hong tai san nha nudc; chiem git, su dun

san nha nude.

5. Thiéu tréch nhiém trong quan 1y dé xay ra vi pham phap lut vé quan 17, s dung tas
san nha nudc.

6. Khéng thuc hién hoac thuc hién khong déy da nghia vu d6i véi Nha nudc trong quan
Iy, su dung tai san nha nudc.

Piéu 26. Noudi 6 cong phét hién cac hanh vi xam pham hoic lam lang phi tai san Nha
nudc thi duoc khen thuéng theo ché dd nha nude hién hanh.

Didu 27. Chu tich UBND xi cé trach nhiém phé bién Quy ché nay dén tat ca can bo,
cdng chire va ngudi lao dong trong don vi. |

Ngudi phu trach co s vit chét, ké toan c6 trach nhiém don dbc, kiém tra viéc thuc
hién Quy ché nay, dinh ky béo cédo Chu tich UBND x4. Qui ché nay dugc stra dbi bd sung

khi cac vin ban ctia nha nudce thay doi./.
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